V Lucemburku dne 18.04.2023

REF. C.: CDT-AD6-2023-04 - )
vedouci poskytovani sluzeb (M/Z)

PLATOVA TRIDA: AD6

ODBOR: odbor informatiky

MiSTO VYKONU Lucemburk

ZAMESTNANI:

Prekladatelske stfedisko pro instituce Evropské unie (dale jen ,prekladatelské stfedisko®) bylo zfizeno
v roce 1994, aby poskytovalo pfekladatelské sluzby riznym subjektiim Evropské unie. Sidli v Lucemburku.
Od zaloZeni prekladatelského stfediska vyznamné vzrostlo jeho pracovni vytizeni. V soucasné dobé
zameéstnava pfiblizné 200 osob.

S ohledem na pInéni potfeb odboru informatiky — oddéleni infrastruktury IT organizuje prekladatelské
stfedisko vybérové fizeni, jehoz cilem je vytvofit rezervni seznam' pro nabor doasného zaméstnance? na
pozici vedouciho poskytovani sluzeb v ramci infrastruktury IT.

IT prostiedi prekladatelského stfediska je zaloZzeno prevazné na feSenich Microsoft, a to na urovni
infrastruktury (servery Windows, Sharepoint, Teams, Exchange Online, SCCM, SCSM, Orchestrator), i na
urovni vyvojovych prostiedi a jazykd pouZivanych pro interné vyvijena feseni.

Databazova prostfedi (zejména Oracle) a strojové uceni jsou hostovana v prostredi Linux.

Tyto platformy jsou virtualizovany pomoci VMWare nebo umistény na fyzickych serverech. Prekladatelské
stfedisko zaCalo zavadét nové sluzby v cloudovych prostfedich Azure a AWS.

Sitova infrastruktura je zaloZena na technologiich Cisco a HPE pro Casti smérovani nebo pfepinani, jakoz
i na bezpeénostnich rfeSenich F5 Networks a PaloAlto.

1 Stejny rezervni seznam mliZe byt pouzit pro nabor do¢asnych zaméstnanct podle €l. 2 pism. b) a smluvnich zaméstnanc
podle €l. 3 pism. a) pracovniho fadu ostatnich zaméstnanct Evropské unie. Tento rezervni seznam muze byt v pfipadé
potfeby rovnéz sdilen s dal$imi agenturami EU.
2 Interni zaméstnanci zaméstnani jako do¢asni zaméstnanci podle €l. 2 pism. f) pracovniho fadu ostatnich zaméstnancu
. Evropske unie (ve funkCni skupiné AD) se o toto pracovni misto mohou uchazet interné.
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NAPLN PRACE

a) Poskytovani podpory pfimému nadfizenému:

poskytovat podporu vedoucimu oddéleni infrastruktury IT pfi vykonu kazdodennich cinnosti,
aktualizovat administrativni a technické dokumenty a spoluvytvéaret pfijemné pracovni prostfedi
zaloZené na vzajemné dlvére za Uc¢elem soustavného zlepSovani kvality poskytovanych sluzeb,
zastupovat vedouciho oddéleni infrastruktury IT.

b) Cinnosti v rami fizeni a nasledné kontroly:

ZaijiStovani dodavek prostredi a sluzeb:

o pfejimat a posuzovat Zadosti o zfizeni prostiedi a sluzeb infrastruktury IT,

vypracovavat seznam piedpokladu, posuzovat dopady a kompatibility sluzeb/produktd,
vypracovavat plany zavadéni, dohlizet na jejich provadeéni,

koordinovat operace, které maji provadét jednotlivé tymy oddéleni,

zarucovat Uroven bezpec€nosti dodavek,

potvrzovat soulad prostfedi a sluzeb, které maji byt dodany, s poZzadavky zékazniku
(jinych oddéleni odboru informatiky, jinych Gtvarl pfekladatelského stfediska).

O O O O O

Ugast na vybéru produkti:
o béhem studie v rdmci vybéru nového produktu s lokalni instalaci nebo instalaci v cloudu:

= vypracovavat seznam piedpokladl, posuzovat dopady, ovéfovat moznou miru
integrace vyrobku do stavajici architektury,

= vypracovavat ,planovani kapacit’,

= zkoumat bezpecénost feSeni za Ucelem vydani stanoviska k jeho bezpeénosti
z hlediska dlvérnosti a integrity, dostupnost (s ohledem na planovani kontinuity
¢innosti) a jeho schopnost integrovat se do stavajicich systémd a bezpeénostnich
omezeni pfekladatelského stiediska.

Zajistovani sledovani zmén a jejich vyvoje:
o zajiStovat fidici ulohu v oblasti zmén IT,
o spravovat Zadosti 0 zmény, posuzovat rizika, stanovovat priority, planovat zavadéni,
o koordinovat zmény iniciované jednotlivymi oddélenimi/odbory.

Dokumentace a vzdélavani: pfiprava technické dokumentace, hodnoticich dotaznikd, technickych

studii a doporuceni, planu zavadéni a instalacnich pfiruéek. Zajistovat informaéni setkani tykajici
se prostfedi IT prekladatelského stfediska a bezpecnosti IT.



A. KRITERIA VYBERU

Vybérového fizeni se mohou zucastnit uchazedi, ktefi do 46:05-2023 31.05.2023, data uzavérky pro
podani pfihladek, splni tyto podminky:

1) KRITERIA ZPUSOBILOSTI
o byt statnim pfisludnikem nékterého z &lenskych statt Evropské unie,

e kvalifikace: mit vzdélani odpovidajici ukonCenému vysokoSkolskému studiu v délce nejméné ffi
let doloZené diplomem3,

e odborna praxe: po ziskani vySe uvedené kvalifikace musi mit uchazeci odbornou praxi v délce
nejméné tfi let na pIny Uvazek souvisejici s povahou vy3e popsanych tkold,

e jazykové znalosti: dikladna znalost jednoho z Ufednich jazykd Evropské unie (minimalné na
urovni C1) a uspokojiva znalost jiného Ufedniho jazyka Evropské unie, a to v rozsahu potfebném
pro plnéni svéfenych pracovnich Ukoll (minimalné na Urovni B2)4.

2) NEZBYTNE ODBORNE DOVEDNOSTI:
e znalost sluzeb v ramci infrastruktury IT,
e znalost prostiedi serverli Windows a spravnich nastroj(,
e dobréa znalost PowerShell,
e znalost bezpecénosti IT,
o certifikace ITIL,
e dostateCné zkuSenosti v oblasti zpracovani technické dokumentace a dokumentace uréené
uzivateltm,
e znalost francouzstiny nebo anglictiny (Uroven B2).

3) ZADOUCI TECHNICKE DOVEDNOSTI:
e znalost technologii LAN,
e znalost feSeni Cloud Azure,
e zkuSenosti s fizenim zmén a dodavek sluzeb.

4) NEZBYTNE JINE NEZ ODBORNE DOVEDNOSTI:
e komunikaéni schopnosti: smysl pro tymovou préci, interpersonalni dovednosti, schopnost prace ve
vicejazycném prostredi, dobré stylistické schopnosti, schopnost vypracovévat a formalizovat
dokumenty, schopnost vést jednani,

e smysl pro odpovédnost: mimofaddna presnost, diskrétnost, dodrZovani zé&sady divémosti,
dostupnost, ochota realizovat cile a sou¢asné respektovat stanovené priority,

e organizaéni_dovednosti: schopnost posoudit duleZitost riznych (kold/poZadavkd a stanovit
priority, schopnost shrnovat, metodi¢nost, vSestrannost,

3 Zohlednény budou pouze diplomy a osvédé&eni, které byly vydany v &lenskych statech EU nebo které byly uznany formou
osvédCeni o rovnocennosti vydanych organy téchto statd.
4 Tyto Urovné jsou definovany podle spolecného evropského referenéniho ramce pro jazyky.



e fidici schopnosti: schopnost koordinovat nékolik innosti v ramci tymu najednou,

e pfizpUsobivost: otevienost, schopnost pracovat pod tlakem, ochota ujmout se novych pracovnich
povinnosti a rozvijet se.

Tyto dovednosti budou hodnoceny v ramci pisemné zkousky a pohovoru (viz nize bod B odst. 2, i) a

).

B. VYBEROVE RIZENi

1) PREDBEZNY VYBER

Pfedbézny vybér probéhne ve dvou fazich:

prvni faze bude zamérfena na vySe uvedena kritéria zpUsobilosti (viz bod A odst. 1) a jejim
cilem je urcit, zda uchaze¢ splfuje vSechna povinna kritéria zpusobilosti a veskeré formalni
pozadavky stanovené v postupu pro podani pfihlasky. Uchazedi, ktefi témto kritériim nevyhovi
a tyto pozadavky nesplni, budou z vybérového fizeni vylouceni,

ve druhé fazi bude zohlednéna odborna praxe a nezbytné odborné dovednosti (viz bod A
odst. 2). Na konci této faze bude uchazeci udéleno hodnoceni od 0 do 20 bodl (pozadované
minimum: 12).

Viybérova komise pozve do faze vybéru 15 uchazedu, ktefi uspésné projdou pfedbéznym vybérem
a ziskaji nejvyssi bodové hodnoceni.

2) VYBER

Viybér probéhne ve dvou fazich:

)

Pisemné zkouska (v angli¢tiné), ktera sestava:

e ztestu sotdzkami svybérem znékolika odpovédi, kdy budou posuzovany znalosti
uchazecl v oblastech uvedenych v bodé A odst. 2 a 3.
Doba trvani: 30 minut,

e zpfipadové studie, na jejimz zakladé budou posouzeny pisemné vyjadfovaci schopnosti,
analytické dovednosti a dovednosti uchazecu v oblastech uvedenych v bodé A odst. 2 a
3. Doba trvani: 1 hodina a 30 minut.

Pfi pisemné zkouSce bude mozné ziskat 20 bodd: 8 bodu za test s otazkami s vybérem
odpovédi a 12 bodl za pfipadovou studii. Minimalni pozadovany pocet bodu v pisemné
zkousce je 12 bodd.

Upozornujeme, Ze uchazedi, jejichz hlavnim jazykem je anglictina, musi absolvovat pisemnou
zkou$ku ve svem druhém jazyce.

i) Pohovor s vybérovou komisi, jehoz cilem bude posoudit schopnost uchazec€u vykonavat tkoly

uvedené vySe na zaCatku dokumentu. Pohovor kromé toho umozni posoudit odborné znalosti
uchazecl, jakoz i jejich dovednosti v oblastech uvedenych v bodé A odst. 2, 3 a 4.
Upozoriiujeme, Ze k pohovoru budou pozvani pouze uchazedi, ktefi ziskaji minimalni pocet
bodl pozadovanych v pisemné zkousce.

VétSina pohovort bude probihat v angli¢tiné. Mohou byt testovany i znalosti ostatnich jazykd,
které uchazeci uvedou.



Pohovor bude trvat pfiblizné 40 minut a bude mozné ziskat 20 bodl (minimélni pozadovany
poCet bodu: 12).

Pisemné zkouska i pohovor se uskutecni v Lucemburku nebo na dalku.

Uchazeci pozvani ke zkouskam obdrzi veSkeré dulezité informace vcas.
Po vyhodnoceni pisemné zkousky a pohovoru sestavi vybérova komise rezervni seznam uspésnych
uchaze€l v abecednim poradi. Usp&$nymi uchaze¢i budou uchazedi, ktefi dosahnou pozadovany
minimalni poCet bodl v pisemné zkouSce a pozadovany minimalni pocet bodu (viz bod B odst. 2 i) a ii).
UchazeCe bychom chtéli upozornit, Ze zafazeni na rezervni seznam nepfedstavuje zaruku, Ze jim bude
nabidnuto pracovni misto.
Uchazeci pozvani ke zkouskam musi v den pohovoru predlozit pfislusné podpdrné dokumenty potvrzujici
udaje uvedené v pfihlasce, jmenovité dokument, kterym prokazi svou statni pfislusnost, kopie diplomd,
osvédceni a jinych dokumentu prokazujicich jejich kvalifikaci a odbornou praxi, v nichZ bude jasné uvedeno
datum zahajeni a ukon€eni pracovniho poméru, ndzev pozice, pfesny popis napiné jejich prace, atd. Pokud
se zkouSky budou konat na dalku, uchaze¢i budou moci zaslat kopii vySe uvedenych podpurmych
dokumentt e-mailem na adresu E-Selection@cdt.europa.eu.
Pfed sestavenim rezervniho seznamu pfezkouma vybérova komise podplrné dokumenty uchazecu, ktefi
uspéji pfi pohovoru a pisemné zkousce.
Pfed podpisem smlouvy vSak budou Uspésni uchaze¢i muset predloZit originaly a ovéfené kopie vSech
pfislusnych dokumentl prokazujicich spInéni kritérii zpisobilosti.
Pokud se kdykoli v pribéhu vybérového nebo pfijimaciho fizeni zjisti, Ze informace uvedené v pfihlasce
byly védomé zfalSovany, bude uchaze€ vyloucen.
Uchaze€i budou rovnéz vylouéeni, pokud:
- nesplni vSechna kritéria zpusobilosti k datu uzavérky pro podani pfihlasek,
- nepredloZi poZzadované podplrné dokumenty.
Rezervni seznam bude platny do 31. prosince 2023, pfiemz jeho platnost mize byt prodlouzena dle
uvazeni organu pfekladatelského stfediska opravnéného k uzavirani pracovnich smiuv.

C. PRIJETi DO ZAMESTNANI

V zavislosti na rozpogtové situaci bude moci byt UspéSnym uchaze€im v souladu s pracovnim fadem
ostatnich zaméstnancl Evropské unie nabidnuta smlouva na tfi roky (s moznosti prodlouzeni). V zavislosti
na urovni divérné povahy vykonavané prace se mize od vybraného uchazece vyZzadovat, aby pozadal
0 bezpecnostni provérku.

Uspésni uchazeti budou piijati v platové tfidé AD6. Odpovidajici zakladni mésiéni plat v platové tfidé AD6
(stupni 1) €ini 6 066,59 EUR. Kromé zakladniho platu mohou mit zaméstnanci narok na ruzné pfispévky
jako pfispévek na doméacnost, pfispévek za praci v zahranici (16 % zakladniho platu) atd.

Aby uchaze¢ mohl byt pfijat, musi navic pfed pfijetim do zaméstnani:
= mit spinény veskeré povinnosti ulozené zakonem tykajici se vojenské sluzby,

= spliovat charakterové pozadavky pro vykon této pracovni pozice (musi v plném rozsahu
pozivat svych obCanskych prav)?,

= absolvovat lékafskou prohlidku poZadovanou prekladatelskym stfediskem za G¢elem splnéni
ustanoveni ¢l. 12 pism. e) sluzebniho Fadu ufednikd Evropské unie.

5 Uchazeci musi predlozit vypis z rejstriku trestd.


mailto:E-Selection@cdt.europa.eu

D. PODANi PRIHLASKY

Uchazedi, ktefi maji o toto pracovni misto zajem, se musi elektronicky zaregistrovat ve stanovené Ihité
prostfednictvim systému Systal (https://aa251.referrals.selectminds.com/?Iset=en_US.

Uchaze€im durazné doporuéujeme, aby podani pfihlasky neodkladali na posledni dny. Na zakladé
zkuSenosti upozorfiujeme, Ze systém muze byt s blizici se uzavérkou pro podani pfihlasek pretizen. Mize
se proto stat, ze uchazec ji nestihne podat vcas.

UchazeCi musi ve své pfihlasce uvést svij hlavni jazyk i druhy jazyk. Tento Udaj bude zohlednén pfi
uréovani jazyka pro pisemnou zkousku.

ROVNE PRILEZITOSTI

Pfekladatelské stfedisko uplatriuje politiku rovnych pfileZitosti a pfijimé uchazece bez ohledu na vék, rasu,
politické, filozofické nebo naboZenské presvédéeni, pohlavi nebo sexualni orientaci, zdravotni postizeni,
rodinny stav nebo rodinnou situaci.

NEZAVISLOST A PROHLASENi O STRETU ZAJMU

Uspésny uchaze¢ musi predlozit prohladeni, v némz se zavaze, 7e bude jednat nezavisle ve vefejném
zajmu, a rovnéz prohlaseni o jakémkoliv zajmu, ktery by mohl byt povazovan za zajem poSkozuijici jeho
nezavislost.

E. VSOBECNE INFORMACE

PREZKOUMANI — ODVOLANI — STiZNOSTI

Uchazedi, ktefi se domnivaji, ze maji divod k podani stiznosti v souvislosti s ur€itym rozhodnutim, mohou
rozhodnuti, zahdjit odvolaci fizeni nebo podat stiznost u evropského vefejného ochrénce prav (viz
pfiloha 1).

ZADOSTI UCHAZEGU O PRISTUP K INFORMACIM, KTERE SE JICH TYKAJi

V ramci vybérového fizeni maji uchazeci zvlastni pravo na pfistup k urCitym informacim, které se jich
bezprostfedné a osobné tykaji. Na zakladé tohoto prava mohou byt uchaze¢im, ktefi oto pozadaji,
poskytnuty dodatecné informace ohledné jejich ucasti ve vybérovém Ffizeni. UchazeCi musi takové zadosti
zaslat pisemné predsedovi vybérové komise do jednoho mésice od obdrzeni oznameni o svych vysledcich
ve vybérovém Fizeni. Odpovéd jim bude dorutena do jednoho mésice. Zadosti budou vyfizovany
s ohledem na dlvérnost ¢innosti vybérové komise stanovenou sluzebnim fadem.

OCHRANA OSOBNiCH UDAJU

Prekladatelske stfedisko jako subjekt odpovédny za organizaci vybérového fizeni zajisti, aby osobni udaje
uchaze¢l byly zpracovany v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2018/1725
z 23. fijna 2018 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajl organy, institucemi
a jinymi subjekty Unie a o volném pohybu téchto Udajl a o zruSeni nafizeni (ES) €. 45/2001 a rozhodnuti
&. 1247/2002/ES (UF. vést. L 295, 21.11.2018, s. 39). To se tyka zejména diivémé povahy a bezpeénosti
téchto udaju.


https://aa251.referrals.selectminds.com/?lset=en_US

UchazeCi maji pravo kdykoliv se obratit na evropského inspektora ochrany udajl (edps@edps.europa.eu).
Vice informaci naleznete ve zvlaStnim prohlaseni o ochrané udaju.
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https://www.cdt.europa.eu/fr/node/54246

PRILOHA1 ZADOSTI O PREZKOUMANI — ODVOLANI — STiZNOSTI PODANE EVROPSKEMU VEREJNEMU OCHRANCI
PRAV

Vzhledem k tomu, Ze se na vybérova fizeni vztahuje sluzebni fad, upozoriiujeme, Ze veskera soudni fizeni
jsou duvérna. Pokud se uchazeli v kterékoli fazi vybérového fizeni domnivaji, Ze jejich zajmy byly
poSkozeny konkrétnim rozhodnutim, mohou vyuzit nasledujicich prostiedka:

. ZADOSTI O UPRESNENi NEBO PREZKUM

v v

je tfeba zaslat na adresu:
A 'attention du président du comité de sélection CDT-AD6-2023-04

Centre de traduction

Bétiment Technopolis Gasperich
Bureau 3077

12 E, rue Guillaume Kroll
L-1882 Luxembourg

do 10 kalendafnich dnd ode dne, kdy byl odeslan dopis s pfislusnym rozhodnutim. Vybérové komise zasle
svou odpovéd co nejdfive.

Il ODVOLANI
> Podle ¢l. 90 odst. 2 sluzebniho fadu ufednikd Evropské unie Ize podat stiznost na adresu:

A Iattention de I'autorité habilitée a conclure les contrats d’engagement

CDT-AD6-2023-04

Centre de traduction

Batiment Technopolis Gasperich
Bureau 3077

12 E, rue Guillaume Kroll
L-1882 Luxembourg

Lhity pro zahdjeni téchto dvou typu fizeni [viz sluZebni fad ve znéni nafizeni Evropského parlamentu
a Rady (EU, Euratom) €. 1023/2013 (UF. vést. L 287, 29.10.2013, s. 15 — https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/fr/TXT/?uri=celex%3A32013R1023)] zacinaji bézet od data, kdy jsou uchazeCi seznameni
s rozhodnutim poSkozujicim jejich zajmy.

Upozoriiujeme uchazede, ze organ opravnény k uzavirani pracovnich smluv nema pravomoc ménit
rozhodnuti vybérové komise. Podle ustalené judikatury Soudniho dvora podléha Sirok& pravomoc
vybérovych komisi pfezkumu soudu EU pouze v pfipadé zjevného poruseni pravidel, kterymi se Fidi jejich
prace.

lll. STIZNOSTI PODANE EVROPSKEMU VEREJNEMU OCHRANCI PRAV

» Uchazeci mohou zaslat stiznost na adresu:
Médiateur européen
1 avenue du Président-Robert-Schuman — CS 30403
F-67001 Strasbourg Cedex
podle ¢l. 228 odst. 1 Smlouvy o fungovani Evropské unie a v souladu s podminkami stanovenymi
v nafizeni Evropského parlamentu (EU, Euratom) 2021/1163 ze dne 24. Cervna 2021, kterym se
stanovi pravidla a obecné podminky vykonu funkce vefejného ochrance prav (statut evropského
vefejného ochrance prav) a zruduje rozhodnuti 94/262/ESUO, ES, Euratom (UF. vést. L 253,
16.7.2021, s. 1-10).

Upozorfiujeme, Ze podani stiznosti vefejnému ochranci prav nepferusuije Ihiitu stanovenou v &l. 90
odst. 2 a v ¢lanku 91 sluzebniho Fadu pro podani stiznosti nebo odvolani u Soudniho dvora
Evropské unie podle ¢lanku 270 Smlouvy o fungovani Evropské unie. Rovnéz upozoriujeme, ze

e



vsouladu s ¢l. 2 odst. 3 nafizeni Evropského parlamentu (EU, Euratom) 2021/1163 ze dne
24. Cervna 2021, kterym se stanovi pravidla a obecné podminky vykonu funkce vefejného
ochrance prav (statut evropského vefejného ochrance prav) a zrusuje rozhodnuti 94/262/ESUO,
ES, Euratom, musi kazdé stiznosti u néj podané predchazet vhodné administrativni kroky
uplatnéné u dotyénych organu a instituci.



